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HƯỚNG DẪN THỦ TỤC CHUYỂN NHƯỢNG CỔ PHẦN 

NGÂN HÀNG TMCP ĐÔNG Á 
 

Quý cổ đông có nhu cầu chuyển nhượng cổ phần Ngân Hàng TMCP Đông Á, cần thực hiện 
các bước sau: 

1. Về hồ sơ: 
Bên chuyển nhượng: 
- Điền vào Giấy chuyển nhượng cổ phần theo mẫu ( mẫu do Công ty Chứng khoán NH Đông 

Á cung cấp – 2 bản chính). 
- Nộp Giấy Chứng nhận sở hữu cổ phần (Nếu không lưu ký tại Đông Á). 
- Xuất trình Giấy CMND/Hộ chiếu (bản chính). 
- Nộp bản sao y Giấy phép Đăng ký Kinh doanh, Giấy ủy quyền (đối với tổ chức) 

Bên nhận chuyển nhượng: 
- Điền Đơn đăng ký mua cổ phần chuyển nhượng. 
- Nộp bản sao CMND và đăng ký mẫu chữ ký tại Đông Á (nếu là cổ đông mới). 
- Nộp Giấy Chứng nhận sở hữu cổ phần (nếu là cổ đông cũ và  không lưu ký tại Đông Á). 
- Đối với tổ chức: Nộp bản sao y Giấy phép Đăng ký Kinh doanh, Giấy giới thiệu, văn bản của 

cơ quan chủ có thẩm quyền đồng ý cho mua cổ phiếu chuyển nhượng, văn bản của người 
quản lý phần vốn góp tại Ngân hàng Đông Á, bản sao giấy CMND của người đại diện hợp 
pháp của pháp nhân và người được cử làm quản lý phần vốn góp tại NH. 

 
* Sau khi hồ sơ hợp lệ, Đông Á sẽ giao cho cổ đông biên nhận đã nhận hồ sơ, trong đó có ngày hẹn 
cổ đông nhận lại Giấy Chứng nhận sở hữu cổ phần.   
 
2. Về chi phí: 

Bên chuyển nhượng và Bên nhận chuyển nhượng tự thoả thuận về việc nộp phí chuyển 
nhượng cho Công ty Chứng khoán NH Đông Á. 

Mức phí: 
Phí chuyển nhượng 0,3% trên tổng mệnh giá chuyển nhượng. 

          Tối thiểu là   50.000đ  cho 1 lần chuyển nhượng. 
          Tối đa là 5.000.000đ  cho 1  lần chuyển nhượng. 

 
3. Hoàn tất hồ sơ chuyển nhượng: 

Sau khi hoàn tất hồ sơ chuyển nhượng, Công ty Chứng khoán NH Đông Á sẽ thông báo với cổ 
đông đến nhận Giấy Chứng nhận sở hữu cổ phần hoặc lưu ký tại Đông Á. 

 
MỌI CHI TIẾT XIN LIÊN HỆ: 

Công ty Chứng khoán Ngân hàng Đông Á - Bộ phận Môi giới 
56-68 Nguyễn Công Trứ, Quận 1, TP. HCM 

Điện thoại: (08) 38218.666 (ext: 114) -  Fax: (08) 38214.891 


